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ACTA N° 144

FECHA: 01 de Diciembre de 2023, Bogota,

HORA: 9;00 am

LUGAR: Sede administrativa Normandia

TEMA: Entrega de bienes consumibles mes de diciembre

ASISTENTES: Planilla de asistencia

(profesionales, auxiliares de enfermeria, auxiliares administrativas)
ORDEN DEL DIA:

1. Saludo
2. Entrega de materiales a solicitud de pedido
3. Recomendaciones generales de uso racional de los elementos entregados

DESARROLLO:
1. Saludo

Se da la bienvenida al equipo de talento humano del convenio 8601 de 2023, durante su ingreso a las
instalaciones se realiz6 el barrido del uso de materiales entregados en el mes de Noviembre con el equipo
zonal y artistico, verificando su debida implementacion y uso.

2. Entrega de materiales a solicitud de pedido

Se informé al equipo de talento humano que dando cumplimiento al numeral 4.6 “Dotacion y elementos
minimos para la operacion del servicio social Centro Dia atu Casa” El Asociado garantizé la entrega de la
dotacién requerida para la operacién del Servicio Centro Dia a tu Casa, con base a las caracteristicas de
las actividades a desarrollar teniendo presente la tabla 4 del anexo técnico, el plan de accion del servicio,
los planes a atencién integral individual y la solicitud de materiales por parte del equipo profesional, se da
a conocer que en el mes de Diciembre se efecta la entrega de bienes consumibles al %100 por lo que se
solicita al equipo uso racional y potencializacion de los mismos dando alcance para finalizar el convenio.
A continuacién, se detallan los elementos y cantidades entregadas en el mes de diciembre, con en
consolidado de las mismas mes a mes:

Bienes consumibles

DESCRIPCION DEL ELEMENTO CANTIDAD JULIO | AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCUBRE | Noviembre | Diciembre
POR ELEMENTO 2023 2023 2023 2023 2023 2023

Ovillo de lana matizada o multicolor, de 100 gms,
100% acrilico, antialérgica, Longitud Aproximada: 120 0 30 20 50 20 0
205 mt.
Silicona Liquida 500 Ml 20 0 10 7 3 0 0
Borrador Para Lapiz, Nata, Tamafio 5.5 Cm X2 cm.
Caja de 24 unidades 10 0 4 4 ! ! 0
Papel iris por pliego 120 0 15 15 50 30 10
Pa_pel Seda en diferentes colores (por 10 50 0 20 10 10 10 0
unidades)
Papel periddico por pliego 240 0 30 20 50 50 90
V_inilos de colores variados frasco de 250 ml 240 0 34 40 100 26 40
diferentes colores
Cgr‘(c’m Cartulina De 1 .Mm de Espesor. 240 0 40 30 70 50 50
Diferentes Colores en pliego
Papel kraft rollo x 150 metros 5 0 1 3 0 0 1
Papel iris en block de 35 hojas 50 0 30 10 0 10 0
Foamy de diferentes colores por pliego 50 0 15 15 0 20 0
Resma de Papel Tamafio carta X 500 hojas 30 5 5 5 5 5 5
Resmas de papel Tamafio oficio x 500 hojas 30 5 5 5 5 5 5
Lapiz para escritura con borrador, mina negraNo.
2. Féajgs de 12 unidades ’ 50 0 10 10 10 10 10
Marcadores Gruesos Permanentes Diferentes
Colores De Alto Rendimiento. Cajas por 12 30 0 7 8 15 0 0
unidades
Pegante en barra en presentacion de 20G 50 0 1 14 15 15 5
Tajalapices caja de 24 unidades 10 0 3 3 4 0 0
Arcilla por libras (kilos) 120 0 30 30 60 0 0
Cinta de enmascarar 30 0 5 5 10 0 10
Carpeta carton rigido de 350 gramos. 170 130 0 5 5 21 9
Ganchos plasticos de polipropileno. 10 8 0 2 0 0 0
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Cajas REF X 200. 30 25 0 0 1 0 4
Tapabocas quirdrgico 30 0 6 6 6 6 6
Jabon Antibacterial liquido para uso general.
Cunete de 20 litros 10 0 0 3 8 0 4
Toalla Desechable De Manos Biodegradable. 120 0 0 20 20 20 60

Copias de documentos
JULIO 2023 | AGOSTO [SEPTIEMBRE| OCUBRE 2023 | Noviembre | Diciembre
DESCRIPCION DEL ELEMENTO 2023 2023 20z

Formato Testigo documental (FOR- GD 018) 120 9 8 5 3 6
Formato Tratamiento y manejo de datos (formato no controlado) 120 9 8 5 3 6
Formato Verificacién Criterios de Priorizacion (Formato no controlado) 120 9 8 5 3 6
Formato Novedades por historia social (FOR-PSS-311) 120 9 8 5 3 6
Formato Acuerdo de buen trato y corresponsabilidad (Formato no| 120 9 8 5 3 6
controlado)
Formato Valorizacién Funcional Barthel (FOR-PSS-587) 120 9 8 5 3 6
Formato PAIIN (Formato no controlado) 0 120 9 111 9 9
Bitacora de intervenciones cuidado calificado (Formato no contralado) 120 120 120 120 120 120
Bitacora de intervenciones interdisciplinarias (Formato no contralado) 120 120 120 360 360 360
Formato Lista de chequeo examen fisico de la persona mayor (Formato | 0 960 960 960 960 960
no controlado)
Formato Valoracion Integral de Capacidad Funcional (Formato no| 0 360 8 5 3 6
controlado)
Formato registro de constantes vitales (FOR-PSS-518) 0 120 120 120 120 120
Seguimiento individual 0 120 120 120 120 120
Listados de asistencia 30 0 0 20 20 10
Fichas curso 0 3 3 3 3 6
Documento de autorizacién de uso de derechos de imagen sobre| 120 9 8 5 3 6
fotografias
Formato Evaluacién de la satisfaccién en la atencion servicio social centré | 0 0 120 0 120 0
dia (FOR-PSS-565)
Formato Acta de cierre de expediente de historias sociales (FOR-GD-015) | 0 9 9 9 3 6
Formato de cronograma 0 0 0 40 40 40
Formato de mandalas 0 0 0 0 120 0
Formato entrega kit de autocuidado N/A N/A N/A N/A N/A 120
Formato entrega Botiquin tipo A N/A N/A N/A N/A N/A 120
Protocolo de kit de autocuidado N/A N/A N/A N/A N/A 120
Protocolo de botiquin tipo A N/A N/A N/A N/A N/A 120

Esta dotacion se entreg6 en la sede administrativa y documental de la Fundacion Clinica Megasalud
en Normandia para la adecuada atencién de las personas mayores del servicio centro dia a tu casa,
no quedan excedentes de insumos.

Compromisos:

Compromisos Responsables

Fecha de Ejecucion

Dar uso de los materiales con las | Enlace zonal
personas mayores y en funcion del

Area fisica

desarrollo del convenio 8601/2023 | Area psicosocial y cognitiva

Mes de Diciembre vy
convenio

vigencia
8601/2023
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Area ocupacional y recreativa Auxiliares
de enfermeria
Realizar la solicitud de materiales | Enlace zonal Ultima semana mes de
mes a mes, conforme a las Diciembre 2023

cantidades excedentes y | Area psicosocial y cognitiva

necesidades del servicio , o
Area fisica

Area ocupacional y recreativa Auxiliares
de enfermeria

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el 09-01-2024.
Anexos: Lista de asistencia y registro fotografico

Elaboré: Heidi Efigenia Rojas Amado
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